


1 Общие положения 

1.1. Настоящим положением определяется понятие курсовой работы, требования к объему, 
структуре, оформлению, выполнению и защите курсовой работы 

1.2. Основным назначением настоящего положения является обеспечение качества 

реализации государственных образовательных стандартов среднего профессионального 

образования в части, касающейся курсовых работ, выполняемых студентами.  
1.3. Положение о курсовой работе обязательно к исполнению для преподавателей, 
осуществляющих руководство курсовыми работами, а также для студентов. 
 

2. Цель и задачи курсовой работы. 
2.1. Курсовая работа - это самостоятельное исследование одной из актуальных проблем по 
соответствующей дисциплине (дисциплинам), междисциплинарному курсу. 

Цель курсовой работы - закрепление и углубление теоретических знаний, 

полученных при изучении учебных дисциплин ОПОП, формирование у студентов 
профессиональных компетенций и навыков самостоятельного решения профессиональных 
задач. 

2.2. Курсовая работа является одним из элементов самостоятельной работы 
студентов. Она призвана углубить теоретические и прикладные знания, полученные 
студентами в лекционных курсах, практических занятиях, привить навыки научно - 

исследовательской работы и получить опыт для подготовки выпускной квалификационной 
работы. 

2.3. В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи: 
- систематизация и конкретизация теоретических знаний по соответствующим 

дисциплинам или междисциплинарным курсам; 
- приобретение навыков ведения самостоятельной исследовательской работы, 

включая поиск и анализ необходимой информации; 
- формирование у студентов системного мышления через определение целей и 

постановку задач работы и навыков ведения научно-исследовательской работы;  
- самостоятельное исследование актуальных вопросов; 
- развитие у обучающихся логического мышления и умения аргументировано 

излагать мысли при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения 
формулировать выводы и предложения. 
 

3 Организация и руководство выполнением курсовой работы 

 

3.1. Количество курсовых работ и дисциплин, по которым предусматривается написание 
курсовой работы, определяются учебными планами. 
3.2. Темы курсовых работ являются составной частью рабочей программы по дисциплине 
или междисциплинарному курсу (модулю) и согласовываются последовательно: 

методическая комиссия, педагогический совет, при участии работодателя, который 
согласовывает основную профессиональную образовательную программу по 
специальности, затем утверждаются директором академии. 



3.3. Руководителем курсовых работ является преподаватель дисциплины или курса. 
3.4. Преподаватель – руководитель (преподаватель дисциплины (курса) осуществляет 
руководство и контроль выполнения курсовой работы. В период написания курсовой 
работы преподаватель - руководитель выполняет следующие функции: 
- согласовывает со студентом тему работы; 
- оказывает студенту помощь в составлении плана работы; 
 - рекомендует научную литературу, нормативно-правовые акты, справочные, 
статистические материалы и др. 
 - источники информации по выбранной теме; 
- проводит регулярные консультации; 
 - осуществляет контроль за ходом выполнения курсовой работы; 
 - оценивает содержание курсовой работы; 
3.5. За руководство курсовой работой преподавателю устанавливается учебная нагрузка в 

соответствии, с учебным планом. 
3.6. Выбор и утверждение темы курсовой работы. 
3.6.1. Студент выбирает тему курсовой работы из числа тем, предложенных 

преподавателем. При выборе темы курсовой работы необходимо учесть возможность 

дальнейшего ее развития, углубления и конкретизации, а также использования в выпускной 
квалификационной работе.  
3.6.2. Студент может предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее 

разработки 

3.6.3. Выбранная тема курсовой работы должна быть согласована с преподавателем – 

руководителем 

3.6.4. Закрепление темы за конкретным студентом осуществляется распоряжением 
(приказом) по филиалу.  
3.6.5. Изменения темы курсовой работы могут быть внесены только после согласования с 
преподавателем – руководителем и внесением изменений в распоряжение (приказ).  
3.6.6. При выборе темы курсовой работы необходимо учитывать следующие условия: 
- соответствие темы курсовой работы содержанию дисциплины, по которой выполняется 
курсовая работа; 
 - актуальность проблемы; 
 - наличие специальной литературы и возможность получения фактических данных, 
необходимых для анализа; 
 - собственные научные интересы и способности студента; 
 - преемственность исследований, начатых в предыдущих курсовых работах и в период 
учебных практик; 
 - исключение по возможности дублирования (дословного совпадения формулировок) тем 
курсовых работ, выполняемых студентами. 

 - возможность использования курсовой работы, как части выпускной квалифицированной 
работы. 
 

4 Структура и содержание курсовой работы 

 

4.1. Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высокой 

теоретической подготовке студента, которую он должен иметь на данном курсе, и о 

наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь правильно 



составленный список использованных источников (библиографический список), логичную 
структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Образец оформления содержания курсовой 
работы (приложение А) 

Должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, 
иметь правильно оформленный инструментальный аппарат. 
4.2. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или 
опытно-экспериментальный характер.  
По объему курсовая должна быть не более 15-20 страниц печатного текста. Образец 
оформления содержания титульного листа (приложение Б) 

4.2.1. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из: 
- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется цель и 
задачи работы, методы исследования; 
- теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности 
проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы; 
- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей 
использования материалов работы; 
- списка используемой литературы; 
- приложений. 
4.2.2. По структуре курсовая работа практического характера состоит из: 
- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируются объект 
и предмет исследования, цели и задачи работы, методы исследования; 
- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся 
теоретические основы разрабатываемой темы; вторым разделом является практическая 
часть, которая представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами, конспектами 
уроков, занятий и т.п.; 
- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей 
практического применения материалов работы; 
- списка используемой литературы; 
- приложений. 
4.2.3. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера состоит из: 
- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируется объект 
и предмет исследования, цель и задачи работы, методы исследования; 
- основная часть, которая обычно состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся 
теоретические основы разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень 
разработанности проблемы в теории и практике; второй раздел представлен практической 
частью, в  которой содержатся предмет, объект, гипотеза эксперимента, план проведения 
эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, обоснование 
выбранных методов, основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов 
экспериментальной работы; 
- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности применения 
полученных результатов; 
- списка используемой литературы; 
- приложений. 
 

4.3. Текст курсовой работы должен быть выполнен с соблюдением правил орфографии и 
пунктуации. Повреждения листов, помарки не допускаются. Страницы и включённые в 



него иллюстрации и таблицы должны быть выполнены на белых листах бумаги формата 
А4 (210 х 297 мм) по ГОСТ 9327 [8] в пределах рабочего поля на одной стороне. 
Текст следует размещать на странице с соблюдением следующих размеров полей: верхнее 
и нижнее — 20 мм, правое — 10 мм, левое — 30 мм. Никаких рамок, обозначающих 
границы рабочего поля листа, делать не требуется. Нумерация страниц в работе сквозная. 
Номера страниц проставляются арабскими цифрами без точек верхним колонтитулом по 
центру листа. Оборотная сторона листов должна быть пустая. Пустые страницы не 
нумеруют. Нумерации подлежат все листы работы, начиная с титульного и включая 
приложения. На первой странице (титульном листе) номер не проставляется, а лишь 
учитывается в общей нумерации. В работе должен быть использован межстрочный 
интервал «1,5» с использованием шрифта Times New Roman (кегль 14). Разрешается 
использовать компьютерные возможности (курсив, подчеркивание) для акцентирования 
внимания на определенных терминах и ключевых словах. Текст должен быть 
форматирован «по ширине» (т.е. выровнен по вертикали, как с левой, так и с правой 
стороны листа), абзацный отступ 1,25 см (5 знаков).  
Вся работа выполняется в черном цвете, за исключением рисунков, которые могут быть и 
цветными. В тексте не допускается применять сокращения слов, которые не установлены 
правилами русской орфографии и ГОСТ Р 7,0.12 [4]. 
4.5.  Оформление сносок и ссылок. При необходимости дополнительного пояснения 
(примечание, термины, т.п.) в курсовой работе допускается оформлять подстрочные 
сноски, вынесенные из текста вниз страницы. 
 Знак сноски ставят непосредственно после того слова, к которому даётся пояснение. 
Сноски выполняются следующим образом: 
 После слова ставится мышкой курсор «………..»1 Входим в опцию «Вставка, 
ссылка» текстового редактора Microsoft Word и нажимаем «Вставить сноску». 
В результате, курсор меняется на номер сноски, внизу страницы появляется специальный 
колонтитул, в который вносится используемый источник (кегль 10). 
 При нумерации подстрочных ссылок применяют сквозную нумерацию по всему 
тексту.  
В работе обязательно должны быть ссылки на использованные источники. Ссылки 
оформляют в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка». 

В курсовых работах рекомендуется использовать внутри текстовые ссылки.  
Ссылки на использованные литературные источники следует приводить в квадратных 
скобках.  
Использованный текст заключается в кавычки и проставляется номер ссылки в квадратных 
скобках с указанием страницы цитаты, например, [7, с. 163] или 23, с.50-53, или [Цит. по: 
2]. 

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером 
библиографического описания источника в списке использованных источников. 
Нумерация ссылок ведётся арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте 
(независимо от деления его на главы и пункты).  

                                                                        

1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для вузов. - М., 2016. - С. 305. 



4.6.  Оформление списка использованных источников: 

Список использованных источников помещают после заключения, нумеруют арабскими 
цифрами и печатают с абзацного отступа 1,5 интервалом. 
Сведения об источниках приводят в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1, ГОСТ Р 7.0.12. 
При составлении списков использованных источников к научным работам запятую после 
фамилии автора можно не ставить. Запятая, согласно ГОСТу 7.1 – 2003, необходима при 
составлении библиографического описание документов для каталогов. 
Список включает все использованные в работе источники, в него должны входить 
текстовые или электронные публикации: законодательные и нормативные акты, 
документы, учебная, научная и справочная литература, статьи из журналов и газет, 
сборников трудов, информация из Интернета. 
Список использованных источников должен быть составлен в следующем порядке: 
- Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим); 
- указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности); 
- постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности); 
- иные нормативные правовые акты; 
- иные официальные материалы (официальные доклады, отчеты); 
- монографии, книги, научные статьи, учебные пособия (в алфавитном порядке); 
- иностранная литература (в алфавитном порядке); 
- интернет-ресурсы (в алфавитном порядке). 

Приложения рекомендуется составлять из материалов, которые поясняют или 
дополняют раскрытие сущности вопросов, рассматриваемых в основной части. К таким 
материалам относят справочные материалы, имеющих вспомогательное значение, 
например, копии документов, выдержки из отчетных материалов, статистические данные, 
схемы, диаграмм, иллюстрации вспомогательного характера. 

Приложения размещают после списка использованных источников. В тексте 
курсовой работы на все приложения должны быть даны ссылки, например: (см. 
Приложение В). 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа слово 
«ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначение. Приложения обозначают заглавными буквами 
русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ). после слова 
«ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в 
документе одно приложение, его обозначают: ПРИЛОЖЕНИЕ А. 
Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы отдельной 

строкой. 
Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную 
нумерацию страниц. 
4.7  Подшивка курсовой работы осуществляется иголкой и белой ниткой. На левом поле 
выбираем средину листа и делаем отступ в право на 15 мм и это первое отверстие, от него 
в верх и вниз отступаем по 30 мм. делаем 2 отверстия и прошиваем работу. На обратной 
стороне курсовой работы концы нитки следует выпустить из центрального отверстия и 
завязать их узлом. Оставлять необходимо около 5 — 6 см свободного конца. Следует 
опечатать курсовую работу наклейкой из бумаги с надписью. Прошнуровано, 
пронумеровано и скреплено личной подписью на листах. Наклейка с заверительной 
надписью может иметь размеры примерно 4 на 5 — 6 см. Наклеивают лист так, чтобы он 
закрыл узел и часть длины нитей. Концы нитей обязательно должны быть свободны 



 

5. Порядок проведения защиты курсовых работ 

 

5.1. Законченная и оформленная в соответствии с установленными требованиями курсовая 

работа сдается преподавателю - руководителю, который проверяет и ставит свою подпись 
на титульном листе работы. 
5.2. Защита состоит из доклада студента по теме курсовой работы в течение 5-7 минут и 

ответов на вопросы преподавателя.  
Студент должен:  
логично построить сообщение о выполненной работе, обосновать выводы и предложения; 
показать понимание теоретических положений, на основе которых выполнена работа; 
показать самостоятельность выполнения работы; дать правильные ответы на вопросы. 
5.3. Решение об оценке курсовой работы принимается по результатам анализа 

предъявленной курсовой работы, доклада студента на защите и его ответов на вопросы. 
В случае выполнения группой курсовой работы обязательно присутствие всех студентов 

рабочей группы на ее защите. При этом оценка курсовой работы осуществляется по 

результатам доклада и ответов на вопросы каждого из участвовавших в написании курсовой 
работы студентов с учетом предварительной оценки, руководителя.  

5.4. Курсовая работа оценивается дифференцированной оценкой: «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
- Оценку «отлично» получают работы, в которых содержатся элементы научного 

творчества, делаются самостоятельные выводы, дается аргументированная критика и 

самостоятельный анализ фактического материала на основе глубоких знаний 

экономической литературы по данной теме. 
- Оценка «хорошо» ставится тогда, когда в работе, выполненной на достаточном 

теоретическом уровне, полно и всесторонне освещаются вопросы темы, но нет должной 

степени творчества. 
- Оценку «удовлетворительно» имеют работы, в которых правильно освещены основные 

вопросы темы, но не проявилось умение логически стройного их изложения, 
самостоятельного анализа источников, содержатся отдельные ошибочные положения.  
- Оценку «неудовлетворительно» студенты получают в случае, когда не могут ответить на 
замечания не владеют материалом работы, не в состоянии дать объяснения выводам и 
теоретическим положениям данной проблемы. 
5.5. Положительные оценки по курсовой работе заносятся в ведомость и зачетную книжку, 
неудовлетворительные оценки проставляются только в зачетно-экзаменационную 

ведомость.  
5.6. Студент, не предъявивший в установленный срок курсовую работу или не защитивший 

её по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность. 
5.7. Наименование вида курсовой работы и дисциплина, по которой она выполняется, 
вносятся в экзаменационные ведомости и зачетные книжки студентов. 
5.8. Согласно сводной номенклатуре дел курсовые работы хранятся в учебном отделе 

(архиве) в течение одного года, далее по желанию студента выдается ему на руки. 
5.9. Лучшие курсовые работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут 
быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах академии. 
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