


1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие положение разработано в соответствии с: 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 08 ноября 2021 г. №800,  

Федеральным государственным образовательным стандартом (далее - ФГОС) по программе 

40.02.02 Правоохранительная деятельность 

Приказом Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования»; 

1.2. В соответствии с требованиями ФГОС Кировский филиал АНОО ПО «Санкт-

Петербургская академия милиции имени Н.А. Щёлокова» (далее филиал), реализующий программу 

СПО, для оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы СПО 

обеспечивает процедуру проведения государственной итоговой аттестации (далее - ГИА). 

1.3.Положение о государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования устанавливает правила организации и проведения 

государственной итоговой аттестации студентов, завершающих освоение имеющих 

государственную аккредитацию основных профессиональных образовательных программ среднего 

профессионального образования, включая формы государственной итоговой аттестации, требования 

к использованию средств обучения и воспитания, средств связи при проведении государственной 

итоговой аттестации, требования, предъявляемые к лицам, привлекаемым к проведению 

государственной итоговой аттестации, порядок подачи и рассмотрения апелляций, изменения и (или) 

аннулирования результатов государственной итоговой аттестации, а также особенности проведения 

государственной итоговой аттестации для выпускников из числа лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

1.4. Студентам и лицам, привлекаемым к государственной итоговой аттестации, во время ее 

проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи. 

2. Государственная экзаменационная комиссия 

2.1. В целях определения соответствия результатов освоения студентами образовательной 

программы среднего профессионального образования требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования государственная итоговая 

аттестация проводится государственной экзаменационной комиссией. 

2.2. Государственная экзаменационная комиссия формируется из педагогических работников 

образовательной организации, лиц, приглашенных из сторонних организаций, в том числе 

педагогических работников, представителей работодателей или их объединений, направление 

деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, к которой готовятся 

выпускники. 

Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается распорядительным актом 

образовательной организации. 

 



2.3. Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который 

организует и контролирует деятельность государственной экзаменационной комиссии, обеспечивает 

единство требований, предъявляемых к выпускникам. 

2.4 Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается не позднее 20 

декабря текущего года на следующий календарный год (с 1 января по 31 декабря) Комитетом по 

образованию  г.Санкт-Петербурга.  

2.5 Председателем государственной экзаменационной комиссии образовательной организации 

утверждается лицо, не работающее в образовательной организации, из числа: 

руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность, соответствующую области профессиональной деятельности, к которой готовятся 

выпускники; представителей работодателей или их объединений, направление деятельности которых 

соответствует области профессиональной деятельности, к которой готовятся выпускники. 

2.6. Директор филиала является заместителем председателя государственной 

экзаменационной комиссии. В случае создания в филиале нескольких государственных 

экзаменационных комиссий назначается несколько заместителей председателя государственной 

экзаменационной комиссии из числа заместителей директора филиала или педагогических 

работников. 

2.7. Государственная экзаменационная комиссия действует в течение одного календарного 

года. 

 

3. Формы государственной итоговой аттестации 

3.1. Формой государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования являются защита дипломной работы, в соответствии с федеральным 

государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования. 

3.2. Дипломная работа способствует систематизации и закреплению знаний выпускника по 

специальности при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к 

самостоятельной работе. 

3.3. Темы дипломных работ определяются филиалом. Студенту предоставляется право выбора 

темы дипломной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием 

целесообразности ее разработки для практического применения. При этом тематика дипломной  

работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, 

входящих в образовательную программу среднего профессионального образования, основные 

требования к дипломной работе указаны в приложении №1 

Для подготовки дипломной работы студенту назначается руководитель. 

Закрепление за студентами тем дипломных работ, назначение руководителей осуществляется 

приказом директора филиала. 

3.5. Программа государственной итоговой аттестации, требования к дипломным работам, а 

также критерии оценки знаний утверждаются после их обсуждения на заседании методической 

комиссии филиала с участием председателя государственной  экзаменационной комиссии. 



3.6. Государственная итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой 

уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной 

аттестации. 

4. Порядок проведения государственной итоговой аттестации 

4.1. К государственной итоговой аттестации допускается студент, не имеющий академической 

задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план 

по осваиваемой образовательной программе среднего профессионального образования  

4.2. Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным 

квалификационным работам, а также критерии оценки знаний, утвержденные филиалом, доводятся 

до сведения студентов, не позднее чем за шесть месяцев до начала государственной итоговой 

аттестации. 

4.3. Защита дипломных работ (за исключением работ по закрытой тематике) проводятся на 

открытых заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей 

ее состава. 

4.4 Результаты любой из форм государственной итоговой аттестации определяются оценками 

"отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день 

после оформления в установленном порядке протокола заседания государственной  

экзаменационной  комиссии. 

4.5. Решение государственной  экзаменационной комиссии принимается на закрытом 

заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при 

обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов 

голос председательствующего на заседании государственной экзаменационной комиссии является 

решающим. 

4.6. Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине, 

предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из 

филиала. Дополнительные заседания государственной экзаменационной комиссии организуются в 

установленные филиалом сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не 

проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине. 

4.7. Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят 

государственную итоговую аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения 

государственной итоговой аттестации впервые. 

 Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее 

государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в филиал 

на период времени, установленный филиалом, не менее предусмотренного календарным учебным 

графиком для прохождения государственной итоговой аттестации по соответствующей 

образовательной программе среднего профессионального образования. 



Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для одного лица назначается 

филиалом не более двух раз. 

4.8. Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который 

подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия 

председателя - его заместителем) и секретарем государственной экзаменационной комиссии и 

хранится в архиве Кировского филиала АНОО ПО «Санкт-Петербургская академия милиции имени 

Н.А. Щёлокова» 

5 Порядок проведения государственной итоговой аттестации для выпускников из числа лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 

5.1. Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья 

государственная итоговая аттестация проводится филиалом с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

выпускников (далее - индивидуальные особенности). 

5.2. При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается соблюдение 

следующих общих требований: проведение государственной итоговой аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с выпускниками, не 

имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для выпускников 

при прохождении государственной итоговой аттестации; присутствие в аудитории ассистента, 

оказывающего выпускникам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с 

членами государственной экзаменационной комиссии); пользование необходимыми выпускникам 

техническими средствами при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их 

индивидуальных особенностей; обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников 

в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях 

(наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов 

аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других 

приспособлений). 

5.3. Дополнительно при проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований в зависимости от категорий выпускников с ограниченными 

возможностями здоровья:  

а) для слепых: задания для выполнения, а также инструкция о порядке государственной 

итоговой аттестации оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного 

документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или зачитываются ассистентом; письменные задания выполняются на бумаге рельефно-

точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или надиктовываются ассистенту; выпускникам для выполнения задания при 

необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма 

рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным 

обеспечением для слепых;  

б) для слабовидящих: обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 

люкс; выпускникам для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее 



устройство; задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения государственной 

аттестации оформляются увеличенным шрифтом;  

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: обеспечивается наличие 

звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; по их желанию государственный 

экзамен может проводиться в письменной форме;  

д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми нарушениями 

двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей): письменные 

задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или 

надиктовываются ассистенту; по их желанию государственный экзамен может проводиться в устной 

форме. 

5.4. Выпускники или родители (законные представители) несовершеннолетних выпускников 

не позднее чем за 3 месяца до начала государственной итоговой аттестации подают письменное 

заявление о необходимости создания для них специальных условий при проведении государственной 

итоговой аттестации. 

6. Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

6.1. По результатам государственной аттестации выпускник, участвовавший в 

государственной итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное 

апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения 

государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция). 

6.2. Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию филиала 

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации подается 

непосредственно в день проведения государственной итоговой аттестации. Апелляция о несогласии 

с результатами государственной итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня 

после объявления результатов государственной итоговой аттестации. 

6.3. Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с 

момента ее поступления. 

6.4. Состав апелляционной комиссии утверждается филиалом одновременно с утверждением 

состава государственной экзаменационной комиссии. 

6.5. Апелляционная комиссия состоит из председателя, не менее пяти членов из числа 

педагогических работников филиала, не входящих в данном учебном году в состав государственных 

экзаменационных комиссий и секретаря. Председателем апелляционной комиссии является директор 

филиала либо лицо, исполняющее в установленном порядке обязанности руководителя академии 

Секретарь избирается из числа членов апелляционной комиссии. 

6.6. Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не менее 

двух третей ее состава. На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 

соответствующей государственной экзаменационной комиссии. Выпускник, подавший апелляцию, 



имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним выпускником 

имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей). Указанные лица должны 

иметь при себе документы, удостоверяющие личность. 

6.7. Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной итоговой аттестации. 

6.8. При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения государственной 

итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней 

сведений и выносит одно из решений: 

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка проведения 

государственной итоговой аттестации выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат 

государственной итоговой аттестации; 

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях порядка 

проведения государственной итоговой аттестации выпускника подтвердились и повлияли на 

результат государственной итоговой аттестации. 

В последнем случае результат проведения государственной итоговой аттестации подлежит 

аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего 

дня передается в государственную экзаменационную комиссию для реализации решения комиссии. 

Выпускнику предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию в 

дополнительные сроки, установленные академией. 

6.9. Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой 

аттестации, полученными при защите выпускной квалификационной работы, секретарь 

государственной экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента 

поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию выпускную квалификационную 

работу, протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя 

государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите 

подавшего апелляцию выпускника. 

Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой 

аттестации, полученными при сдаче государственного экзамена, секретарь государственной 

экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции 

направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной экзаменационной 

комиссии, письменные ответы выпускника (при их наличии) и заключение председателя 

государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении 

государственного экзамена. 

6.10. В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной 

итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и 

сохранении результата государственной итоговой аттестации либо об удовлетворении апелляции и 

выставлении иного результата государственной итоговой аттестации. Решение апелляционной 

комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную 

комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее 

выставленных результатов государственной итоговой аттестации выпускника и выставления новых. 

6.11. Решение апелляционной комиссии принимается простым большинством голосов. При 

равном числе голосов голос председательствующего на заседании апелляционной комиссии является 

решающим. 



Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего апелляцию выпускника (под 

роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. 

6.12. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит. 

6.13. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается 

председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в архиве академии. 

 

7.Порядок пересдачи экзаменов (дифференцированных зачетов) на повышение оценки 

7.1. Диплом с отличием об освоении основной профессиональной образовательной 

программы среднего профессионального образования в части подготовки специалистов среднего 

звена выдается при следующих условиях:  

- все оценки, указанные в приложении к диплому (оценки, полученные по результатам 

дифференцированных зачетов и экзаменов по дисциплинам (модулям), разделам образовательной 

программы, курсовым работам (проектам), практикам), являются оценками «отлично» и «хорошо»; 

- по результатам государственной (итоговой) аттестации получена оценка «отлично»;  

- количество указанных в приложении к диплому оценок «отлично», включая оценки по результатам 

государственной итоговой аттестации, составляет не менее 75% от общего количества оценок, 

указанных в приложении к диплому. 

О выдаче диплома «с отличием» производится соответствующая запись в Книге выдачи документов 

об образовании 

7.2. Диплом и приложение к нему выдаётся лично выпускнику и (или) родителю (законному 

представителю), иному лицу, имеющему нотариальную доверенность на получение, но не позднее 

10 дней после издания приказа директора филиала об отчислении выпускника. 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 1 

Структура дипломной работы: 

- титульный лист; 

- содержание; 

- введение, в котором подчеркивается актуальность и значение темы, формулируются цели и 

задачи работы; 

- основная часть, которая состоит из двух глав: в первом разделе содержатся теоретические 

основы разрабатываемой темы; вторая глава - аналитическая; практическая часть, которая может 

быть представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами, результатами исследования и т.п.; 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей 

практического применения материалов работы; рекомендации по устранению выявленных 

недостатков; планирование проведения рекомендуемых мероприятий и т.п.; 

- список используемой литературы и информационных источников; 

- приложение. 

Объем дипломной работы – 45-50 страниц (без Приложения). Обязательным требованием, 

предъявляемым к языку написания дипломной работы, является безупречная грамотность. Наличие 

орфографических и грамматических ошибок, грубых стилистических погрешностей резко снижают 

ценность любого, пусть даже новаторского по содержанию, научного исследования. 

Содержание дипломной работы 

Титульный лист дипломной работы (дипломной работы) - оформляются по форме 

(Приложение А).  

Содержание ВКР оформляются по форме, приведённой в Приложении Б. 

Введение - вводная часть дипломной работы, которая призвана раскрыть основное 

содержание, теоретическое, практическое значение исследуемой темы. Обоснование актуальности 

темы исследования - одно из основных требований.  

Формулировки должны быть краткими, четкими, логичными и последовательными. Объем 

введения не должен превышать 3-4 страницы. Последовательность расположения структурных 

элементов Введения приведены в Приложении В. 

Основная часть должна раскрывать состояние вопроса по выбранной теме. Основная часть 

ВКР включает 2 главы и пункты в соответствии с логической структурой изложения. Название 

главы не должно дублировать название темы, а название пунктов - название глав. 

Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть содержания.  

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета ВКР. В 

ней содержится обзор используемых источников информации, нормативной базы по теме ВКР. В 

этой главе могут найти место статистические данные, построенные в таблицы и графики. 

Вторая глава посвящается анализу практического материала. В этой главе содержится: 

- анализ конкретного материала по избранной теме; 

- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета на основе анализа 

конкретного материала по избранной теме; 

- описание способов решения выявленных проблем. 

 В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, схемы, диаграммы и графики. 



 После каждой главы делаются основные выводы, которые затем перейдут в заключение. 

Завершающей частью дипломной работы является заключение, которое содержит выводы и 

предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, 

раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более 5 

страниц текста. 

 Введение и заключение лежит в основе доклада, обучающегося на защите. 

Список использованных источников приводят после заключения. Он должен содержать 

сведения об источниках литературы, использованных при написании ВКР. Список использованных 

источников ВКР должен содержать не менее 20-25 источников, в том числе и источники, на которые 

были сделаны ссылки в тексте.  

 Приложения рекомендуется составлять из материалов, которые поясняют или дополняют 

раскрытие сущности вопросов, рассматриваемых в основной части. К таким материалам относят 

справочные материалы, имеющих вспомогательное значение, например, копии документов, 

выдержки из отчетных материалов, статистические данные, схемы, диаграмм, иллюстрации 

вспомогательного характера. 

Приложения размещают после списка использованных источников. В тексте ВКР на все 

приложения должны быть даны ссылки, например: (см. Приложение В).  

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа слово 

«ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначение. Приложения обозначают заглавными буквами русского 

алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ). После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» 

следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, его 

обозначают: ПРИЛОЖЕНИЕ А.  

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы отдельной 

строкой. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью ВКР сквозную нумерацию страниц.  

Примеры оформления приложений приведены в Приложении Г. 

Оформление дипломной работы 

Текстовая часть работы должна быть представлена в компьютерном наборе в редакторе 

WORD, на бумажных носителях формата А4: 

- шрифт - Times New Roman; 

- размер шрифта - кегль - 14; 

- межстрочный интервал - 1,5; 

- выравнивание по ширине; 

- поля: верхнее - 20мм; нижнее - 20мм; правое - 10 мм; левое 30 мм. 

Все страницы работы должны быть пронумерованы. Номер страницы ставится на середине 

листа верхнего поля арабскими цифрами. На титульном листе, на листе «Содержание» нумерация 

скрывается. Нумерация страниц основного текста должна быть сквозная. 

 

Рубрикация ВКР 

Каждая структурная часть начинается с новой страницы.  



Названия «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА» «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 

ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» печатаются прописными (заглавными) буквами по 

центру строки, без подчеркивания. Точка в конце названия не ставится.  

Основную часть дипломной работы делят на главы и пункты. При делении основной части 

необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию. Главы должны иметь 

порядковую нумерацию в пределах всего текста, например: 1, 2, 3.   

Номер пункта включает номер главы и порядковый номер подраздела, разделённые точкой, 

например: 1.1, 1.2, 1.3 и т. д.   

Главы и пункты должны иметь заголовки. Их следует писать (печатать) без точки в конце, не 

подчёркивая.  

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Например: 4.1 

Экономическое обоснование варианта доставки товара. Показатели оценки вариантов. 

Заголовки глав отделяют от текста одним межстрочным интервалом. Заголовки пунктов от 

текста не отделяют. Переносы и подчёркивание слов в заголовках не допускаются. 

Если все главы дипломной работы, введение, заключение и список использованных 

источников должны начинаться с нового листа, то пункты глав могут размещаться в начале, 

середине или конце листа.   

Нельзя заканчивать страницу заголовком текста или таблицей.   

В конце каждой главы делаются основные выводы, которые потом переходят в заключение. 

Перечисление чего-либо, содержащее в себе определения и пояснения, рекомендуется 

включать в текст после двоеточия со строчной буквы каждое. Перед каждым перечислением следует 

ставить короткое тире или строчную букву (за исключением ё, з, о, ь, й, ы, ъ), после которой ставится 

круглая скобка.  

Между собой перечисления отделяются точкой с запятой. 

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после 

которых ставится круглая скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере 

ниже. 

Пример 

 а) ____________; 

 б) ____________; 

 1) _______; 

  2) _______; 

  в) ___________ 



Оформление сносок и ссылок 

 При необходимости дополнительного пояснения (примечание, термины, т.п.) в дипломной 

работе допускается оформлять подстрочные сноски, вынесенные из текста вниз страницы. 

 Знак сноски ставят непосредственно после того слова, к которому даётся пояснение. Сноски 

выполняются следующим образом: 

 После слова ставится мышкой курсор «………..»1. Входим в опцию «Вставка, ссылка» 

текстового редактора Microsoft Word и нажимаем «Вставить сноску». 

В результате, курсор меняется на номер сноски, внизу страницы появляется специальный 

колонтитул, в который вносится используемый источник (кегль 10). 

 При нумерации подстрочных ссылок применяют сквозную нумерацию по всему тексту.  

В работе обязательно должны быть ссылки на использованные источники. Ссылки 

оформляют в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка» 

В выпускных квалификационных работах рекомендуется использовать внутритекстовые 

ссылки.  

Ссылки на использованные литературные источники следует приводить в квадратных 

скобках.  

Использованный текст заключается в кавычки и проставляется номер ссылки в квадратных 

скобках с указанием страницы цитаты, например, [7, с. 163] или 23, с.50-53, или [Цит. по: 2]. 

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером 

библиографического описания источника в списке использованных источников. Нумерация ссылок 

ведётся арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте дипломной работы (независимо 

от деления его на главы и пункты).  

 

Оформление списка использованных источников 

Список использованных источников помещают после заключения, нумеруют арабскими 

цифрами и печатают с абзацного отступа 1,5 интервалом. 

Сведения об источниках приводят в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1, ГОСТ Р 7.0.12.  

При составлении списков использованных источников к научным работам запятую после фамилии 

автора можно не ставить. Запятая, согласно ГОСТу 7.1 – 2003, необходима при составлении 

библиографического описание документов для каталогов. 

Список включает все использованные в работе источники, в него должны входить текстовые 

или электронные публикации: законодательные и нормативные акты, документы, учебная, научная 

и справочная литература, статьи из журналов и газет, сборников трудов, информация из Интернета. 

                                                           
1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для вузов. - М., 2016. - С. 305. 

 



Список использованных источников должен быть составлен в следующем порядке: 

- Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим); 

- указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности); 

- постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности); 

- иные нормативные правовые акты; 

- иные официальные материалы (официальные доклады, отчеты); 

- монографии, книги, научные статьи, учебные пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература (в алфавитном порядке); 

- интернет-ресурсы (в алфавитном порядке). 

Примеры описания литературных источников приведены в Приложении Д. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

Пример разработки введения дипломной работы по теме 

«Правовой статус судов среднего звена в Российской Федерации» 

 

ВВЕДЕНИЕ 

Актуальность темы обусловлена тем, что развитие Российской Федерации на 

современном этапе характеризуется повышенным вниманием общества к деятельности судов. 

Система судебных органов обеспечивает незыблемость основ конституционного строя, единство 

экономического и правового пространства, имущественные и неимущественные права граждан и 

юридических лиц, а также гарантирует свободу экономической деятельности. 

Осуществление мер по повышению качества правосудия, совершенствованию 

судопроизводства и его постоянной адаптации к потребностям государства и общества является 

неотъемлемой частью последовательно проводимого демократического процесса в России. 

Построение в стране развитого гражданского общества и устойчивой демократии, позволяющей в 

полной мере обеспечить права человека, гражданские и политические свободы, определено в 

качестве одной из главных целей развития в Послании Президента Российской Федерации 

Федеральному Собранию Российской Федерации. 

Объект исследования дипломной работы - общественные отношения по поводу 

организации и функционирования судов среднего звена общей юрисдикции, их правового статуса. 

Предметом исследования выступают нормативно-правовые акты, регулирующие 

деятельность судов среднего звена общей юрисдикции. 

Целью работы является исследование правового статуса судов среднего звена общей 

юрисдикции в Российской Федерации, на примере Самарского областного суда. 

К задачам работы относятся: 

1. Исследование организационных основ деятельности судов среднего 

звена. 

2. Характеристика организационного обеспечения деятельности судов среднего звена. 

3. Анализ перспективных направлений развития судов среднего звена. Гипотеза 

исследования: функционирование судов среднего звена общей 



 

 

юрисдикции будет эффективнее, а их правовой статус выше, если будут реализованы 

перспективные направления их развития и организационного обеспечения. 

Практическая значимость работы проявляется в возможности использования материалов 

данного исследования в учебной деятельности, при изучении теоретических вопросов 

организации и функционирования судебной системы Российской Федерации. 

Структурно работа включает введение, обосновывающее объект и предмет исследования, 

цели и задачи работы, две главы, последовательно раскрывающие содержание работы и 

заключение, содержащее выводы по проведенному исследованию. 

При написании работы было исследовано большое количество нормативно-правовых 

актов, научно-методической литературы, периодических изданий.



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ Г  

Пример использования приложений 

 

В работе могут использоваться рисунки и таблицы. 

Пример оформления рисунка 

  



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ Д  

 

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ  

СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ  

 

Нормативно-правовые акты  

 1. Конституция Российской Федерации: официальный текст с историко – правовым 

комментарием / авт. коммент. В. А. Страшун. – Москва  : Норма, 2006. - 128 с. 

Научная литература 

1. Акаев Л. М. Распределение концентрированных кормов в рационах коров с 

учетом фаз лактации: автореф. дис. … канд. с.-х. наук / Л. М. Акаев. - Ленинград, 1980. – 

16 с. 

2. Андреева К. А. Некоторые языковые и социокультурные компоненты 

региональной модели специалиста-гуманитария XXI века // Модель специалиста XXI века 

в контексте модернизации высшего образования. Часть 1. Тюмень: ТюмГУ, 2004. С. 104 - 

108. 

          3.  Глобализация мирового хозяйства: учеб. пособие для студентов высших 

учебных заведений, обучающихся по экономическим специальностям / под ред. М. Н. 

Осьмовой, А. В. Бойченко. – Москва : ИНФРА-М, 2006. – 374 с. 

          4.  Hughes G.  Political Correctness: A History of Semantics and Culture.  Maldon: Wiley-

Blackwell, 2009. – Р. 230 - 245. 

Интернет-ресурсы 

 1. Вихров А. А.  Интеграция систем KPI [Электронный ресурс] / А. А. Вихров  // 

Управление компанией. – 2005. – № 10. – Режим доступа: http: / / www. rsl.ru. - Загл. с экрана 

(дата обращения: 05.08.2017). 
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